INFORMACINE SISTEMA
KURSUOK MOKYMO TEIKEJO VEDLYS

8 INDIVIDUALIU MOKYMOSI PASKYRU

Atnaujinta 2026-01-23

KURSUOK platforma sukurta jgyvendinant projektq ,, Mokykis visq gyvenimq!*, kurio tikslas - skatinti suaugusiyjy
mokymgsi visq gyvenimgq, kuriant vieningg mokymosi visq gyvenimq informacing sistemq ir sukuriant mokymosi
galimybes. Projektg jgyvendina Europos socialinio fondo agentiura (ESFA) kartu su partneriais: Kvalifikacijy ir
profesinio mokymo plétros centru, Lietuvos aukstojo mokslo asociacija bendrajam priémimui organizuoti,
Nacionaline svietimo agentira. Projektas finansuojamas Ekonomikos gaivinimo ir atsparumo didinimo plano
., Naujos kartos Lietuva“ bei Lietuvos Respublikos biudzeto léSomis.

Finansuoja
Europos Sajunga
NextGenerationEU

NAUJOS KARTOS
LIETUVA




- >

KURSUOK

TURINYS
MOKYMO TEIKEJO AUTORIZAVIMAS ......ccoriiriririeimrieeeneiesiesissseseessssssessessssesesessssssesssessacs 3
INSTITUCIJOS NAUDOTOJU SUKURIMAS......cocvitiiiieieteieieteteteteteie ettt ettt 5
APLIKACITU SARASAS ...ttt s s 8
3.1. APLIKACIHA ,,INSTITUCIJOS NAUDOTOJAI  .....oooieieieseeeeeeeteeie ettt 10
3.2. APLIKACIA ,,INSTITUCIJOS INFORMACITA .....ctieieieeeeeeeeetteie et 12
3.2.1. Kortelé ,,Institucijos INFOTMACIJA™ .........eeeiuiieiiiieeiie ettt e e e e e ae e e er e e reeesveeeeens 12
3.2.2. Kortelé ,,SMIR INFOTMACIIA™ L. .iiiiieiie ettt ettt e et e esbe e seeenseesaeeenseenes 13
3.2.3. Kortelé ,,Mokymo sutarties NUMETACTIA™.........cccueerrierieeriieniieeiee e eiee e ereesreeseesereeseessneenseas 13
3.3. APLIKACIJA ,LEKTORIU SARASAS . ......oomiiieeeeieeeeeeeeee e ses s 14
3.4. APLIKACIHA ,MOKYMO VIETOS  ......oct ettt ettt ettt ssaense e sseenseennas 15
3.5. APLIKACIJA ,,DARBDAVIO ATSTOVAI ......oooieietee ettt 16
3.6. APLIKACIJA ,,LICENCIJUOTU MOKYMO PROGRAMU SARASAS .....c.coiveeieeeersrernenn. 17
3.7. APLIKACUA ,,INSTITUCIJOS MOKYMOSI PROGRAMOS® .....ccoiiiiiiieeeieeeeee e 20
3.7.1. Kortelé ,,Grupés iNfOrmMaCI]a™ .........c.ceoiiiiieiieiieeiiie ettt et e eteeieesteebeesaeeseesaseesseessneennees 24
3.7.2. KOItELE | TVaTKAIaSTIS ..ottt ettt e e e e ettt e e e e e s e e et eeeeeesessseaaaeeeeeseens 27
3.7.3. Kortele ,,MoKkymo dalyViai®.........ccociiiiiiiiiiieii ettt ettt et 29
3.7.4. Kortele ,,Mokymy Dai@imas® ..........c.cooiiiiiiiiiiiieiie ettt ettt ettt 35
3.7.5. Kortele ,,.Bendroji programos informacija®.............coeoueeiieriieiiienieeiiesie et 36
3.8. APLIKACUA ,,INSTITUCIJOS KPMPC PROTOKOLAI® .....cooiiiiiiieienieseeeeeeeie e 37
3.9. APLIKACIJA ,,SASKAITOS FAKTUROS  .....cocooioeeieieeeeetereeetetetetee e 38
3.10.APLIKACIJA ,,ATASKAITA. TVARKARASCIU INFORMACITA® ......ovvirirririneeeeeeenienenne. 40
3.11.APLIKACUA ,,ATASKAITA. DALY VIU INFORMACITA® .....cciiiiiiiiieneeeeeeeee e 41
3.12.APLIKACIA ,,INSTITUCIJOS SUTARTY S ...ttt 42
3.12.1 Susitarimas dél mokymosi sutar¢iy pakeitimo.........cccueeueevuerieriiiierieneeenteseeeete e 45

3.13.APLIKACIJA , DOKUMENTU PATEIKIMAS UZIMTUMO TARNYBAI“ ........ccccoovvvrirernnnnn. 49



[}

KURSUOK

1. MOKYMO TEIKEJO AUTORIZAVIMAS

Sukurti savo Mokymo paslaugy teikéjo (toliau — Mokymo teikéjas) paskyra Individualiy mokymosi
paskyry informacingje sistemoje (toliau — IMP IS) galite KURSUOK interneto svetainéje
(https://kursuok.1t/) paspaud¢ mygtuka ,,Prisijunti®. Pasirinkite prisijungimo biida ,,Mokymo paslaugy

teikéjas™ @

i

KURSUOK

Kas jas esate ?

MNoredami testi, junkités per Elektroninius valdzios vartus.

(Asrnun, norintis mnkytis)( Mokymo paslaugu teikéjas

Pirma kartg prie IMP IS turéty jungtis Mokymo institucijos vadovas kaip juridinis asmuo | 2 = arba
laisvasis mokytojas kaip laisvasis mokytojas . Pries$ jungiantis prie IMP IS naudotojas privalo susipazinti
su ,.Bendrojo priémimo j Lietuvos aukstgsias mokyklas informacinés sistemos (BPIS) naudotojo
pasizadéjimu saugoti asmens duomeny paslaptj* ir pazyméti varnele ,,Sutinku su privatumo politika®™ ' 4

Mokymo teikéjo autorizavimas

Fiziniam asmeniui Juridiniam asmeniui Laisvajam mokytojui

Sutinku su privatumo politika



https://kursuok.lt/
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Naudotojy asmens tapatybé nustatoma per Valstybés informaciniy istekliy sgveikumo platforma
(VIISP). Institucijos vadovas jungiantis turi pasirinkti prisijungima ,,Juridiniam asmeniui* .

Elektroniniai valdzios vartai

E-Government Gateway
Administraciniy ir vieSujy elektroniniy paslaugu portalas

LTEN

2 Mano e. valdzios vartai [veskite paslaugos ar teikéjo pavadinima

Q M Apklausos ir atsiliepimai

PradZia > Prisijungti
Prisijungimas@
Juridiniam asmeniui

Fiziniam asmeniui Viesajam sektoriui

Su elektroniniu paradu

FR-¥

Asmens tapatybés kortelé

Mobilieji jrenginiai

Per banka @
swedbank @ SEB Luminor Citadele L L iy S s
URBO :4KREDA  Ziku RATO P paysera

RECISTRY CENTRO
SERTIFIKATY +
CENTRAS

Bekontakte ATK

i/9
Kriptografingé USB laikmena arba
kortelé

Laisvasis mokytojas identifikuojamas per Lietuvos Respublikos pilieciui ir uZsienieCiui turiniam

leidimg gyventi Lietuvos Respublikoje prisijungimg | 2

1 Mano e. valdZios variai |veskite paslaugos ar teikéjo pavadiniong

M Apklawsos ir atsiliepimai

Pradzia » Prisijungti

Prisijungimas

Per bankg

swedbank @ S|E|B Luminor

S KREDA  &Lku RATO

3u elektroniniu parasu

A%

Asmens tapatybés kortelé

Maobilieji jrenginiai

Lietuvos Respublikos pilieiui ir uzsienieciui turin€iam leidima gyventi Lietuvos Respublikoje

(2 paysera

SlauLiy =; BAMKAS

URBO

(NS

Bekontakis ATH

BELTT Y CENTES
SERTIFIKATY +
CENTRAS

i/®
Kriptografing USB laikmnena arba
kortelé
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2. INSTITUCIJOS NAUDOTOJU SUKURIMAS

Prisijunges Mokymo institucijos vadovas / laisvasis mokytojas aplikacijoje ,,Institucijos naudotojai
turi sukurti bent vieng institucijos naudotoja (1) ir suteikti jam Mokymo institucijos administratoriaus

3

teises.
#& » Aplikacijos » Institucijos naudotojai
Institucijos naudotojai |
Valyti filtrus | Naudotojo vardas... Itraukti naujg naudotojg
Naudotojas Naudotojo grupés Pastabos
VARDAS PAVARDE R
.

Pareigos

Paspaudus ,,Jtraukti nauja naudotoja“ atsidaro langas naudotojo informacijos pildymui. Pazymint
varnelg prie atitinkamos naudotojo grupés @ — naudotojui suteikiamos teisés IMP IS.

Naudotojo grupés @ @

Mokyme institucijos administratorius

(Mokymo institucijos vartotojy administravimas. Sukarimas, redagavimas, trynimas. Teisy suteikimas.)

Mokyme institucijos darbuotojas
(Mokymo institucijos mokymaosi programy informacijos tvarkymas)

Darbdavio atstovas Ir trisaliy sutaréiy pasirasymas
(Uzimtumo tarnybos programoms darbdavio atstovas)

Pasirinkite darbdavio jstaiga:

e w

Si informacija bus jratyta uzimtumo tarnybos trisaléje pameistrystés sutartyje.

Sutaréiy pasiraSymas
(Mokymo institucijos jgaliojimas pasiradyti sutartis su mokymo dalyviais)

Dokumento pavadinimas ir numeris, pagal kurj atstovas veikia pasiraydamas sutartj

pagal jgalicjimg

Siinformacija bus jratyta mokymo teikéjo ir mokymo dalyvio sutartyje.
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PASTABA. Mokymo institucijos administratorius turi teis¢ kurti naujus naudotojus. Jeigu Mokymo
institucijos paskyra IMP IS administruos Mokymo institucijos vadovas / laisvasis mokytojas — naudotojo
lange jis turi suvesti savo duomenis ir priskirti sau Mokymo institucijos administratoriaus ir Sutar¢iy

pasiraSymo teises.

Naujai sukurtam Institucijos naudotojui el. pastu iSsiun¢iamas laiSkas su patvirtinimo nuoroda.

Sveiki,

Institucijos administratorius jtrauké Jasy el. pasta j individualiy mokymosi paskyry informacine sistema.
Norédami patvirtinti ir prisijungti, kad Jas esate 3io el. pasto adreso savininkas, praSome paspausti 3ig nuoroda:
https://mano-dev.kursuok.lt
fis2/provider?rnd=AZHYEWETUUCROXNMDJCJUNAAGHBBBOAFLJFRRMVHWGLSBWNKRBZICLIHGJZGLEZFDHI
GJIUAPNCWIJOLYIBJEZINRTEXCRUMANTYLEHKGPBEMAUGPLIKKNMXXMGJBDHADHAHOWWEFXCNRZCTGENHN
EHKXAAIMIOLIXCLBWQLNOVBKPGECZOXFLRYDHJUWLIPUFZSWTEUTI

Pagarbiai,
IMP IS administracija

Naudotojui paspaudus nuorodg prasoma patvirtinti tapatybe ir sutikti su privatumo politika | 1

i

KURSUOK

I Q, Paleska

Q? CMokymo teikéjamsXE Meniu) ® LT

Naudotojo patvirtinimas

Patvirtinti tapatybe

Sutinku su privatumo politika

Naudotojy asmens tapatybé nustatoma per Valstybés informaciniy iStekliy sgveikumo platforma
(VIISP). Jungiantis reikia pasirinkti prisijungimg ,,Fiziniam asmeniui® @

LTEN

Elektroniniai valdzios vartai
E-Govemnment Gateway
Administraciniy ir vieSuju elekironiniu paslaugu portalas

A Mano e. vakdZios vartai Iveskite paslaugos ar teikdjo pavadinima

PradZia > Prisijungt

o} B Apklausos ir atsiliepimai

Prisijungimas

Fiziniam asmeniui

®

Lietuvos Respublikos pilie&iui ir uzsienietivi turiniiam leidima gyventi Lietuvos Respublikoje

Juridiniam asmeniui VieZajam sektoriui

®

Per bankg
Sweuoanh‘ s|E|B Luminor EiauLiy =; BANKAS U RBO
2% KREDA LKU RATO [P paysera

Su elektroniniu parasu
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Jei naudotojas yra keliy institucijy darbuotojas, jo paraSoma pasirinkti atstovaujamag institucija.
Sékmingai patvirtinus tapatybe, naudotojui el. pastu i§siun¢iamas patvirtinimas ir prisijungimo prie IMP IS
nuoroda.

Sveiki,
Swveikiname prsijungus prie IMP IS mokymo tiekéjo valdymo paskyros.

Prisijungimo prie IMP IS sistemos galite adresu https://mano.kursuok.Ilt

Pagarbiai,
IMP IS administracija

Visi patvirtinti naudotojai prie IMP IS jungiasi per fiziniam asmeniui skirtg autorizavimg | 1 @

Mokymo teikéjo autorizavimas

Fiziniam asmeniui Juridiniam asmeniui

Sutinku su privatumo politika

Naudotojy asmens tapatybé nustatoma per Valstybés informaciniy iStekliy sgveikumo platforma
(VIISP).

Prisijungimas

Fiziniam asmemniui Juridiniam asmeniu Vieajam saktoriu @

Per banka
Swedbank ‘ S|E|B Luminor lauLIy ==. BANKAS U RBO
£KREDA LKU RATO [P paysera
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3. APLIKACIJU SARASAS

IMP IS pateikiamas aplikacijy sarasas, kurio sudétis priklauso nuo naudotojui suteikty teisiy IMP IS.

Aplikaciy grups Mokymo Institucljos administratorius Apitkaciy grupe Sutarciy pasiradymas

Institucljos naudotajal 1 Institucljos sutartys 12
Institucijos iInformacija 2 Dokumanty patelkimas UAimtumo tarnybal 13
Lektorly sgrasas 3

Mokymo vietos 4

Darbdavio atstoval 5

Licencljuoty mokymo programy sgrasas 6

Institucljos mokymos] programos 7

Institucljos KPMPC protokolal 8

Saskaltos faktoros 9

Ataskalta. Tvarkarastly Informacilla 10

Ataskaita. Dalyviy informacija 11

Institucijos naudotojai — galima kurti institucijos naudotojus, suteikti / keisti jy teises;
Institucijos informacija — galima perzitiréti ir pateikti informacijg apie mokymo institucija;
Lektoriy sarasas — galima perziaréti, keisti institucijos lektoriy sarasa, jtraukti naujus lektorius;
Mokymo vietos — galima jtraukti naujas mokymo vietas, keisti institucijos mokymo viety sarasa;
Darbdavio atstovai — galima jtraukti naujg darbdavio atstova, redaguoti darbdavio informacijg;

Licencijuoty mokymo programy saraSas — galima jtraukti ir sustabdyti Formaliojo pirminio / testinio

profesinio mokymo programas, Profesinio mokymo / neformaliojo profesinio mokymo programos modulj,
Neformaliojo profesinio mokymo programa;

7

8

9

10

Institucijos mokymosi programos — galima dirbti su institucijos mokymosi programomis;
Institucijos KPMPC protokolai — galima perzitréti vykdytos mokymy stebésenos protokolus;
Saskaitos faktiiros — galima pateikti mokymo grupés saskaitg faktira;

Ataskaita. Tvarkara$¢iy informacija — pateikiama grupiy, kuriose fiksuojami neatitikimai

tvarkarasc¢iams keliamiems reikalavimams, informacija;

11

12

13

Ataskaita. Dalyviy informacija — galima stebéti / analizuoti dalyviy informacijg jvairiais pjiiviais;
Institucijos sutartys — galima pasiraSyti / nutraukti mokymo sutartis;

Dokumenty pateikimas UZimtumo tarnybai — pateikiamas UZimtumo tarnybos klienty dalyvaujanciy

mokymuose sgrasas ir galimybeé siysti Uzimtumo tarnybai atsiskaitomuosius dokumentus.
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Pradedant darbg IMP IS rekomenduojama laikytis nuoseklaus informacijos pateikimo atitinkamose
aplikacijose. Rekomenduojama uzpildyti institucijos informacija, ivesti lektoriy duomenis, sukurti mokymo
vietas ir jvesti darbdavio informacijg (taikoma tik Uzimtumo tarnybos mokymo programoms). Pateikus $ig
informacija veliau bus galima naudotis iSkrentanciu sgraSu ir parinkti reikiamg reikSme.

Institucijos informacija

Pateikiama aktuali
institucijos informacija

Lektoriy sarasas

Suvedamas lektoriy
sqrasas

Mokymo vietos

Sukuriamos mokymo
vietos

Darbdavio atstovai

Ivedama darbdavio
informacija
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3.1. APLIKACIJA ,,INSTITUCIJOS NAUDOTOJAI*

Aplikacijoje ,,Institucijos naudotojai* iSvedamas sukurty naudotojy sarasas. Naudotojui IMP IS gali

biti suteiktos Mokymo institucijos administratoriaus, Mokymo institucijos darbuotojo, Darbdavio atstovo
ir triSaliy sutar¢iy pasiraSymo bei Sutar¢iy pasiraSymo teisés.

VARDAS PAVARDE . Naudotojo redagavimas X

Vardas

Pavardé

El. pastas
Pareigos
Sukarimo laikas

Galioja iki

Institucija

Institucijos
trumpinys

Naudotojo grupés

Mokymo institucijos administratorius 1

(Mokymo institucijos vartotojy administravimas. Sukarimas, redagavimas, trynimas. Teisy suteikimas.)

Mokymo institucijos darbuotojas @ @

(Mokymo institucijos mokymosi programy informacijos tvarkymas)

Darbdavio atstovas ir trisaliy sutaréiy pasiradymas 3

(Uzimtumo tarnybos programoms darbdavio atstovas)
Pasirinkite darbdavio |stalga:

_— w

i informacija bus jrasyta uzimtumo tarnybos trisaléje pameistrystés sutartyje.

Sutaréiy pasiradymas @ @

(Mokymo institucijos jgaliofimas pasiradyti sutartis su mokymeo dalyviais)

Dokumento pavadinimas ir numeris, pagal kurj atstovas veikia pasirasydamas sutart]

direktoriaus jsakymu Nr. XX

Si informacija bus jragyta mokymo teikajo ir mokymeo dalyvio sutartyje.

1 ' Mokymo institucijos administratorius — IMP IS turi daugiausiai teisiy: gali sukurti, redaguoti, trinti,
suteikti teises kitiems mokymo institucijos naudotojams, tvarkyti mokymo institucijos mokymosi programy
informacija;

Mokymo institucijos darbuotojas — gali tvarkyti mokymo institucijos mokymosi programy
informacija;
3 | Darbdavio atstovas ir triSaliy sutarCiy pasiraS§ymas — taikoma tik Uzimtumo tarnybos programoms,
kai mokymo procese dalyvauja darbdavys. ,,Pasirinkite darbdavio jstaiga™ nurodoma darbdavio jstaiga;
Sutar¢iy pasiraSymas — galima pasiraSyti mokymosi sutartis su mokymo dalyviais. Lauke
,Dokumento pavadinimas ir numeris, pagal kurj atstovas veikia pasiraSydamas sutartj nurodomas
dokumento pavadinimas ir numeris, pagal kurj atstovas veikia pasiraSydamas mokymosi sutartj.

10
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PASTABA. Naudotojo grupé ,,Darbdavio atstovas ir triSaliy sutarCiy pasiraSymas® aktuali tik
Uzimtumo tarnybos mokymo programoms, vykdomoms pameistrystés forma, kai reikalinga suteikti prieiga
darbdavio atstovui. Norint pasirinkti darbdavio jstaiga 1 /, aplikacijoje ,,Darbdavio atstovai® turi buti
itrauktas darbdavys ir uzpildyta jo informacija @ (zr. 3.5. Aplikacija ,,Darbdavio atstovai®).

Naudotojo grupés

Mokymo institucijos administratorius

(Mokyme institucijos vartotojy administravimas. SukGrimas, redagavimas, trynimas. Teisy suteikimas.)

Mokymo institucijos darbuotojas
(Mokymo institucijos mokymosi programy informacijos tvarkymas)

Darbdavio atstovas ir trigaliy sutaréiy pasiradymas
(Uzimtumo tarnybos programoms darbdavio atstovas)

Pasirinkite darbdavio |staiga: 1
V&| "lmonés pavadinimas™ (000000000}
\ MB "Pavadinimas” (000000000) ® @

Dokumento pavadinimas ir numeris, pagal kurj atstovas veikia pasiraSydamas sutartj
néra jglicjimo

$i informacija bus jrasyta mokymo teikéjo ir mokymo dalyvio sutartyje.

11
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3.2. APLIKACIJA ,,INSTITUCIJOS INFORMACIJA*

Darbg IMP IS rekomenduojama pradéti aplikacijoje ,,Institucijos informacija“, kurioje yra trys

¢

kortelés: ,, Institucijos informacija“, ,, SMIR informacija‘ ir , Mokymo sutarties numeracija “.
il / Naudotojy aplikacijy valdymas / Institucijos informacija

Institucijos informacija

’ ©,

Institucijos informacija SMIR informacija Mokymo sutarties numeracija 3

1 Kortel¢je ,,Institucijos informacija® — pateikiama informacija apie institucija;
@Korteléje SMIR informacija“ — pateikiama informacija, kuri yra gaunama i§ Svietimo mokslo ir
sporto institucijy registro (toliau - SMIR) ir IMP IS jos koreguoti galimybés néra;
3 ' Korteléje ,,Mokymo sutarties numeracija®“ — nurodoma informacija, reikalinga institucijos mokymosi
sutar¢iy numeracijos sukiirimui.

3.2.1. Kortele ,,Institucijos informacija*

Korteléje ,Institucijos informacija®“ pateikiamas trumpas institucijos apraSymas vieSinimui,
nurodomas institucijoje uz mokymosi programy jgyvendinimg atsakingo asmens vardas, pavardé, pareigos
ir jo kontaktai. Zemiau nurodomi institucijos banko rekvizitai, kurie bus atvaizduojami mokymosi sutartyje.

PASTABA. Kontaktin¢je informacijoje nurodyto asmens vardas, pavardé ir pareigos @ bus
nurodyti mokymosi programos baigimo pazyméjime.

Kontakting informacija

Atsakingas asmuo Vardenis Pavardenis

Pareigos Direktorius @ @

Telefenas

El. pastas pastas@gmail.com

Mokymo sutarties informacija
Atsiskaitomoji sgskaita
Bankas ar kredito unija

Banko ar kredito unijos
kodas

Banko rekvizitai

Issaugoti inf -

12
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3.2.2. Kortelé ,,SMIR informacija‘“

Sioje korteléje atvaizduojama i§ SMIR gaunama institucijos informacija: juridinio asmens kodas,
institucijos pavadinimas lietuviy ir angly kalbomis, trumpinys, adresas, el. pastas, internetinés svetainés
adresas, vadovo el. pastas ir telefono numeris, paskutiné redagavimo data ir paskutinio atnaujinimo i$
registro data. Sios informacijos IMP IS koreguoti galimybés néra.

3.2.3. Kortelé ,,Mokymo sutarties numeracija“
3.2.3.1. Neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir testinio mokymosi programy sutarciy numeracija

Mokymo sutarties pagal neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir tegstinio mokymosi programag
numeracijai sukurti pirmiausiai nurodoma data, nuo kurios galioja mokymo sutarties numeracija, sutarties
numeracijos pradzios skaicius, numeravimo prieSdélis, priesaga, sutarties numerio formatas ir eilutéje
,Pilnas sutarties numeris“ rodomas suformuotas suvestos numeracijos pavyzdys 1

i / Naudotojy aplikacijy valdymas / Institucijos informacija

Institucijos informacija

nstitucijos informacija SMIR informacija Mokyme sutarties numeracija
Mokymo sutarties numeracija
Galioja nuo: 2025-06-01
Pilnas sutarties numers: DEVOOOD1 1
Sutarties numeris: 1
Priesdélis: DEV
Priesaga:
Sutarties numerio formatas: 4

Sukurta mokymosi sutarties numeracija galioja visoms mokymo institucijos pasiraSomoms mokymosi
sutartims pagal neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir testinio mokymosi programg. Esant poreikiui, galima
kurti naujg sutarties etapg, nurodant nauja, vélesn¢ galiojimo datg.

PASTABA. Mokymosi sutarties numeracija privalo biti uZpildyta iki mokymosi sutarciy pasiraS§ymo
inicijavimo.

3.2.3.2. Formaliojo pirminio / testinio profesinio mokymo programy, Neformaliojo profesinio
mokymo programy ar jy moduliy sutarciy numeracija

Mokymo programy, kurios uzregistruotos Studijy, mokymo programy ir kvalifikacijy registre (toliau
SMPKR) sutar¢iy numeracija ir registracijos data automatiskai gaunama i§ Mokiniy registro. Mokymo
teikéjas privalo tvarkyti mokymy dalyvio duomenis Mokiniy registre.
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3.3. APLIKACIJA ,,LEKTORIU SARASAS*

Aplikacijoje ,,Lektoriy saraSas* galima jtraukti nauja lektoriy ' 1 = ir matyti institucijos lektoriy

sarasa
ik / Naudotojy aplikacijy valdymas / Lektoriy sarasas

Lektoriy sarasas

Vardas pavardé ... 1

‘ Valyti filtrus

Vardas, Pavarda Informacija Pastabos O
i 2

pareigos: Destytojas
Vardas Pavardé telefonas: +37080000000 7
al. padtas:

parelgos: Destytoas
Vardas1 Pavardé2 talefonas: +37060000000

al. pastas:

Lektoriaus informacijos lange pateikiama lektoriaus kontakting ir kita aktuali informacija. Galimybeg
lektoriui planuoti mokymo grupés tvarkarastyje uzsiémimus galima valdyti varnelés pagalba pazymint
,»Aktyvus lektorius“ ' 3 . Jei varnelé nepazyméta, Siam lektoriui uzsiémimy planuoti negalima. Prie§
iSsaugant lektoriaus informacija, biitina pazyméti lektoriaus atitikt] keliamiems reikalavimams ir
pateikti dokumenty kopijas liudijancias lektoriaus atitiktj pazymétam vienam ar abiem reikalavimams' 5

Lektoriaus duomenys KURSUOK interneto svetainéje skelbiami institucijai gavus jo sutikimg dél
asmens duomeny vieSinimo ir parinkus atsakyma ,,Taip“@. Jeigu parenkamas variantas ,,Ne* — lektoriaus
informacija prie mokymo programos neatvaizduojama ir pastaby stulpelyje matomas jrasas ,,Neskelbti
svetainéje® | 7

Aktyvus lektorlus 3

Lektorlus atitinka bent vieng 1% Iy relkalavimy: @ @
turi ne mazesne nei 3 mety profesinés veiklos ar suaugusiyjy mekymo patirt], atitinkanig teikiamos Mokymosi programes Svietimo sritf;

yra jgije aukatajj igsilavinima ar kvalifikacija, susijusig su teikiamos Mokymaosi programos &vietimo sritimi

Paplidoml dokumental: 5

Pasirinkti failus ~ Diplomo kopija.pdf
« Diplomo kopija.pdf

|kelkite relkiamus dokumentus (pvz., PDF, JPG).

Lektorlaus sutlkimas dél Jo asmens duomeny vieginimo NE -

) TAIP
‘ Uzdaryti [traukti nauja lektoriy
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3.4. APLIKACIJA ,MOKYMO VIETOS*

Aplikacijoje ,,Mokymo vietos* galima jtraukti nauja mokymo vietg | 1 | ir matyti institucijos mokymo
viety sarasg A

# / Maudotojy aplikacijy valdymas / Mokymeo vietos

Mokymo vietos
| Valyti filtrus Pavadinimas ... 1
Mckymosi vietos pavadinimas Adresas Pastabos
©
Pagrinding mokymuy vieta Miestas, Gatvés pav., namo numeris, pasto kodas
Kita mokymy vieta Miestas, Gatvés pav., namo numeris, pasto kodas

Norint sukurti mokymo vietos jra8a, turite paspausti ,,Jtraukti nauja mokymo vietg* ir atsivérusiame
lange uzpildyti visus informacinius laukus. | institucijos mokymo viety sarasa turi biti jtrauktos visos
mokymo vietos, kuriose bus planuojami / vykdomi mokymai. Mokymo vietos jrasas turi buti sukurtas ir
mokymams, kurie bus vykdomi nuotoliniu sinchroniniu biidu, mokymo vietos pavadinimo eilutéje nurodant
reikSme ,,Nuotolinis mokymas®, o kitose eilutése pateikiant Mokymo teikéjo buveinés adresa.

Mokymosi vietos redagavimas X

Mokymosi vietos pavadinimas Nuotoliniu badu

Miesto/ kaimo pavadinimas
Kaunas, Kauno m. sav.

Gatvé Adresas 1
Namo nr.

Auditorija, kabinetas, butas

Pasto kodas

Aktyvi mokymosi vieta

15
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3.5. APLIKACIJA ,,DARBDAVIO ATSTOVAI*

Aplikacijoje ,,Darbdavio atstovai* galima jtraukti naujg darbdavio atstova ' 1 , perziuréti ir redaguoti
darbdavio atstovy sarasa . Funkcionalumas taikomas tik UZimtumo tarnybos mokymo programoms.

i / Aplikacijos / Darbdavio atstovai

Darbdavio atstovai

Pavadinimas ... Jtraukti naujg darbdavio atstovg 1

Darbdavys Juridinis adresas |monés kodas Pastabos @
Pavadinimas Adresas |monés kodas
Pavadinimas Adresas. |menés kodas

Norint sukurti darbdavio atstova, turite paspausti ,,Jtraukti nauja darbdavio atstova“ ir atsivérusiame
lange uzpildyti visus aktyvius informacinius laukus ir paZyméti varnele ,,Aktyvi darbdavio paskyra“ 3 ',
taip aktyvuojant darbdavio paskyra.

Naujas darbdavys ¥

Imonés kodas

Darbdavys

Registracijos adresas
Telefonas

Elektroninio pasto adresas

Banko saskaita

Aktyvi darbdavio paskyra z 3
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3.6. APLIKACIJA ,,LICENCIJUOTU MOKYMO PROGRAMU SARASAS*

Sioje aplikacijoje galima jtraukti ir sustabdyti SMPKR jregistruotas Formaliojo pirminio profesinio
mokymo programas, Formaliojo testinio profesinio mokymo programas, Profesinio mokymo programos
modulius, Neformaliojo profesinio mokymo programas, Neformaliojo profesinio mokymo programos
modulius. Norint jtraukti mokymo programa reikia paspausti mygtuka ,,Jtraukti naujg programag* 1

# / Naudotojy aplikacijy valdymas / Licencljuoty mokymeo programy sgrasas

Licencijuoty mokymo programy sarasas

| Valyti filtrus | Visos programos  ~ Mokymosi programos ... Palegka 1

Formaliojo pirminio profesinio mokymo programa Formaliojo testinio profesinio mekymo programa
Formaliojo testinio profesinio mokymo programos modulis Formaliojo pirminio profesinio mokymo programos modulis

Neformaliojo profesinic mokymo programa Neformaliojo profesinio mokymo programes modulis

Rasta:

[ 1ssaugot xisx

Programos kodas Pavadinimas Pastabos Velksmas

‘Sgradas tustlas

Atsivérus programos jtraukimo langui pirmiausiai nurodoma mokymo vieta, kurioje registruota
mokymo programos vykdymo licencija é IS iSskleidZiamo saraso parenkama aplikacijoje ,,Mokymo
vietos* sukurta mokymosi programos vykdymo vieta | 3 . Eilutéje ,,Programy saraSas* pasirenkama
programa, kurig norima jtraukti j IMP IS programy sarasa @ . I IMP IS galima jtraukti pilng mokymo
programg arba atskirg jos modulj | 5

# / Naudotojy aplikacijy valdymas / Licencijuoty mokymo programy jtraukimas

Licencijuoty mokymo programy jtraukimas

Licencijy registro — v Q_@

mokymo viety sgrasas

Kursuok mokymo viety -— v 3
sgrasas

Programy sgrasas v e @

Moduliy sgrasas v 5

Parinkus norimg mokymo programg — atsidaro programos informacijos langas. DidZioji dalis
programos informacijos gaunama i§ SMPKR ir Licencijy registro. Mokymo teikéjui reikia parinkti
programos mokymo bﬁdq@, pazymint varnele nurodyti mokymo kalbas' 7 . Laukelio ,,Kontaktinio darbo
trukmé valandomis* reikémé apskaiCiuojama automatiskai, kai Mokymo teikéjas uZpildo laukus
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,,Teorinio kontaktinio darbo trukmé® | 9 ir ,,Praktinio kontaktinio darbo trukmé“. Savarankisko darbo

trukme | 11 ) ] kontaktinio darbo trukme¢ nejskaiciuojama.

Mokymo bidas Migrus w F‘@
Nuotolinis sinchroninis
e I
Kontaktinis
gesty
lenky
listuviy 7
prancizy
rusy
vokieéiy
Kontaktinio darbo trukmeé valandomis .—
Teorinio kontaktinio darbo trukmeé 9
Praktinio kontaktinio darbo trukmeé
Savarankiko darbo trukmé 11

Uzpildzius reikiamus laukus galima spausti mygtuka ,,Jtraukti visg programa‘ @
# / Naudotojy aplikacijy valdymas / Licencijucty mokymo programy [traukimas

Licencijuoty mokymo programy jtraukimas

Licencijy registro Licencijos registro mokymo vieta v
mokymo viety sgrasas

Kursuok mokymo viety Maokymo vieta v
sgrasas

Programy sgragas T00000000 Programos pavadinimas 1 M |traukti visg programg.. @
Moduliy sgragas — v

Jeigu norima jtraukti atskira programos modulj, atlikus auks$ciau iSvardintus veiksmus, eilutéje
»Moduliy sarasas‘ reikia parinkti norimg modulj ir spausti mygtuka ,,Itraukti atskirg modulj*/ 13 . Itraukus
mokymo programg ar modulj, naujas jrasas atsiranda aplikacijoje ,,Institucijos mokymosi programos.

i / Naudotojy aplikacijy valdymas / Licencijuoty mokymo programy jtraukimas

Licencijuoty mokymo programy jtraukimas

Licencijy registro Licencijos registro mokymo vieta e
mokymo viety sgrasas

Kursuck mokymo viety Makymo vieta w
sgrasas
Programy sgrasas TO0000000 Programos pavadinimas 1 w

Moduliy sgrasas 00000000 Programos modulis e 13
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Norint paSalinti i§ sgraso licencijuota mokymo programg paspaudus mygtuka ,,Meniu“ reikia pasirinkti
»Stabdyti mokymo programq“@ .

# / Naudotojy aplikacijy valdymas / Lleencljuoty mokymo programy sarasas

Licencijuoty mokymo programy sarasas

Visos programos v Mokymosi programos ... [trauktl naujg programg

Formaliojo pirminio profesinio mokymo programa Formaliojo testinio profesinio mokymo programa

Valy

Formaliojo testinio profesinio mokymo programos modulis Formaliojo pirminio profesinio mekymo programos modulis

Neformaliojo profesinio mokymo programa Neformaliojo profesinio mokymo programos modulis

Rasta:1

[ Fsaugotl xisx

Programos kodas Pavadinimas Pastabos Velksmas
143041102 Apskaltininko medullne profesinio mokymao programa
Ukmargé, Kauno g. 108, LT-20115

Stabdyti mokymo programa
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3.7. APLIKACIJA ,INSTITUCIJOS MOKYMOSI PROGRAMOS*

Aplikacijoje ,,Institucijos mokymosi programos® iSvedamos IMP IS pritaikytos, Neformaliojo
$vietimo programy registre (toliau — NSPR) uzregistruotos ir Kvalifikacijy ir profesinio mokymo centro
(toliau — KPMPC) teigiamai jvertintos Neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir tgstinio mokymosi programos
bei aplikacijoje ,,Licencijuoty mokymo programy saraSas“ jtrauktos Formaliojo pirminio / testinio
profesinio mokymo programos, Profesinio mokymo programos moduliai, Neformaliojo profesinio mokymo
programos, Neformaliojo profesinio mokymo programos moduliai. Toliau bendrgja prasme vadinama
Mokymosi programos.

Institucijos mokymosi programos

‘ Valyti filtrus

Visos programos b4 Mokymosi programos ...

Neformalicjo suaugusiujy Svietimo programa Formalicjo pirminio profesinio mokymo programa Formaliojo testinio profesinio mokymo programa

Formalicjo profesinio mokymo programes modulis Neformaliojo profesinio mokymo programa Neformalicjo profesinic mokymo programos modulis

Rasta: 14

Programos kodas Pavadinlmas Pastabos 3

1
000000000001 Programos pavadinimas 1 D) = Gt 0—@

00000000002 Pregramos pavadinimas 2 pila—

00000000003 Programos pavadinimas 3 E) CeTos) | Usbaigty grupi 1

1 ' Paspaudus aktyvy mokymosi programos koda, pateikiamas $iai programai sukurty mokymo grupiy
sgrasas;

@ Rodomos mokymosi programos grupiy biisenos;

3 | Pastaby stulpelyje i§vedama informacija apie programos sustabdymo arba isregistravimo i§ NSPR
registro fakta.
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Pasirinkus mokymosi programa, pateikiamas Siai programai sukurty mokymo grupiy sarasas.

Mokymosi grupés
| Valyti filtrus | Mokymo grupés . Paleska
Grupés bosena: Kuriama skelbiama Vykdoma Uzbaigta Nevykdoma Sustabdyta @ { )
2
Grupés Programos vykdyme ir sutarties informacija Programos lektoriai Bendroji programes informacija 6
4
Grupés
Sukurtl naujg mokymo grupg (5] e
Id # Grupes pavadinimas Grupes bosena Mokymo lalkotarpis Stebesena Mokymy atsiliepimal Kaina €
907 # 1grupe D) [ Kuriama | 2025-12-01 - 2026-01-31 - 500
a08 #2 grupe m 2025-12-01- 2026-01-31 - 500

@ Grupés busena — gali biiti ,,Kuriama®, ,,Skelbiama®“, ,,Vykdoma®, ,,Uzbaigta®“, ,,Nevykdoma®,

»dustabdyta®. PaZymeéjus varnelg ir paspaudus paieskos mygtuka galima iSsifiltruoti grupes pagal pasirinkta

buseng;
2 | Kortelgje ,,Grupés* — iSvedamas mokymosi programai sukurty mokymo grupiy sarasas;

@ Nuspaudus mygtuka ,,Sukurti naujg mokymo grupe* sukuriama nauja mokymo grupé. Mokymo

grupés duomenis perziiiréti, jvesti ir keisti galima nuspaudus aktyvy jau sukurtos mokymo grupeés

pavadinimag;

4 Korteléje ,,Programos vykdymo ir sutarties informacija“ — pateikiami mokymosi programos vykdymo
ypatumai, nurodomi papildomi reikalavimai, jgyty kompetencijy pripazinimo galimybés, kontaktinio
asmens informacija, kuri bus atvaizduojama prie konkrec¢ios mokymosi programos KURSUOK svetaingje;

@ Korteléje ,,Programos lektoriai* — jtraukiami mokymosi programg vykdantys lektoriai;

6 | Korteléje , Bendroji programos informacija“ — pateikiama informacija, kuri yra gaunama i§ NSPR,

SMPKR, Licencijy registro ir IMP IS jos koreguoti galimybés néra.
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Kortelés ,,Programos vykdymo ir sutarties informacija“ skiltyje ,,Igyty kompetencijy pripazinimo
galimybés“| 1 = Mokymo teikéjas nurodo tolesnio Asmens mokymosi ir integracijos i formaligsias studijy
ir (arba) profesinio mokymo programas galimybes (jei taitkoma), igyty kompetencijy pripazinimo galimybes
(jei taikoma), kitg aktualig informacija, susijusig su Mokymosi programos vykdymu.
Rekomenduojama atkreiti démes;j | skiltj ,,Mokymo sutarties sutartinai jsipareigojimai* @ Cia
Mokymo teik¢jas turi galimybe mokymosi sutartj papildyti savo saglygomis.

Grupés  Programos vykdymo Ir sutarties informacija ~ Programos lektorial  Bendroji programos informacija

Programos vykdyme ir sutarties informacija

Programas vykdymo ypatumal
Paplidomi retkalavimal

lgyty kompetencljy pripaZinimo galimybes

Kontaktiné informacija
Atsakingas asmuo
Parelgos

Telefonas

El. pastas

kymeosi ies sutartiniai jsipareigojimai: @ @

Kitl asmens Jsipareigojima

Kitl telkejo |sipareigajimal : :

Mokejimo terminal, mokejimo bodas, kitos mokejimo salyges

3 1 Kiti asmens jsipareigojimai — Mokymo teikéjas pateikia asmens jsipareigojimus, kurie atvaizduojami
mokymosi sutarties 2.10 punkte;
@ Kiti teikéjo jsipareigojimai — Mokymo teikéjas pateikia savo jsipareigojimus, kurie atvaizduojami
mokymosi sutarties 3.9 punkte;

5 1 Mokéjimo terminai, mokéjimo biidas, kitos mokéejimo salygos — Mokymo teikéjas pateikia asmens
atsiskaitymo su Mokymo teikéju informacija, kuri atvaizduojama mokymosi sutarties 7 punkte.
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PASTABA. Kortele ,,Programos vykdymo ir sutarties informacija® reikia uzpildyti iki mokymosi

sutar¢iy pasiraS§ymo inicijavimo.

Korteléje ,,Programos lektoriai* iSvedamas lektoriy sarasas. Mokymo teikéjas iki mokymo grupés
paskelbimo turi nurodyti reikalavimus atitinkancius lektorius, kurie vykdys mokymosi programa | 1

Grupés Programos vykdymo ir sutarties informacija Programos lektoriai Bendroji programos informacija

Programos lektoriai

Atitinka relkalavimus (Lektorius gall boti priskirtas mokymo programal

Lektorlaus priskirimo kal patetkta bent viena dokumento kopifa, patvirtinant! atitiktf
Lektorius mokymeo programal data = nustatytiems relkalavimams.)
Vardas_1Pavarde_2 m
Vardas_2 Pavarde_2 [ Toip |
Vardas_3 Pavarde_3 o

1
Priskyrimas
mokyme programal

Korteléje ,,Grupés* iSvedamas mokymosi programai sukurty mokymo grupiy sarasas’ 1 . Prie grupés
rodoma biisena. Kai grupés biuisena yra ,,UZbaigta”, Mokymo teikéjas turi galimybe matyti dalyviy
atsiliepimus @ir mokymosi programos vertinimg pagal Neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir testinio
mokymosi programos vertinimo anketoje (toliau — vertinimo anketa) pateiktus klausimus. Taip pat,

stulpelyje ,,Stebésena“ rodomi vykdyty stebéseny rezultatai ir data’ 3

Grupés Programos vykdymo ir sutarties informacija Programos lektoriai Bendroji programos informacija
Grupés 1 3
Id # Grupées pavadinimas Grupes bosena Mokymo latkotarpls Stebesena
o001 # 1er (EED Uzbaigts 2024-05-27 - 2024-07-01 2024-06-04
0002 # 2 gr Uzbalgts 2024-09-30 - 2024-11-18
0003 # 3 gr m 2025-11-18 - 2026-01-13
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Pasirinkus konkre¢ia mokymo grupe, pateikiamos penkios kortelés: ,, Tvarkarastis*, ,, Mokymo
dalyviai“, ,, Grupés informacija “, ,, Mokymy baigimas “ ir ,, Bendroji programos informacija “.

Mokyme grupé
Mokslai 1
©
Tvarkarastls Mokymo dalywvial Grupas Informacija Mokymuy balgimas Bendrojl programos Informach)a

3
Grupés tvarkarastis T O
4
=] 5

1 ' Tvarkarastis — sudaromas mokymo grupés tvarkarastis;
@ Mokymo dalyviai — iSvedama informacija apie asmenis uzsiregistravusius j §ios grupé€s mokymus;
3 | Grupés informacija — jvedama ir saugoma grupés informacija (vykdymo ypatumai, datos, kaina ir kt.);

@ Mokymy baigimas — iSvedamas mokymosi sutartis pasiraSiusiy dalyviy sgraSas, matoma, kurie
asmenys mokymus pradéjo ir baigé, galima stebéti vertinimo anketos pildymo ir skaitmeninio mokymosi
programos baigima liudijan¢io dokumento (toliau — paZyme¢jimas) suformavimo bisenas;

5 | Bendroji programos informacija — i§vedama i NSPR, SMPKR, Licencijy registro gauta mokymosi
programos informacija.

3.7.1.Kortelé ,,Grupés informacija“

Kuriant nauja mokymo grup¢ pirmiausiai uzpildoma ir i§saugoma kortelés ,, Grupés informacija*
informacija.

Tvarkarastis Mokymo dakyvial Grupés Informacija Maokymy balgimas Bendrajl pregramos Informacl]a
Grupés informacija

Grupds pavadinimas

Gall regietrustis ssmenye. norintys dalyvautl save lkdomiz : :
Gall régistruclls smannys, nocinlys pasinaudolis indhvidualiy mokymey programiy {ILAF) kropaliu
Gal regisiructis smanme. nolinlys d-&l:.l'rau[l umiuma lannybos ['Jz T) Minansuosamosd programose
3
Maokymo programa talkomac Prafesinle mokymo organizavime ferma: :
wr L
5
Makymosl programes Kalna, surals Makymo kalba
i By et ( )
7
Min. grupds dalyviy skaltlus Max. grupds dalyviy tkallius IE
Klausos nogalla Intolekio nogalia Juddfimo nogalia Ragos negalia 9
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1 | Grupés pavadinimas — jvedamas mokymo grupés pavadinimas;
@ Nurodoma registracijos galimybé pagal finansavimo Saltinj;

3 Mokymo programa taikoma — pasirenkama, kokiai tikslinei grupei taikoma mokymo programa
(laukelis aktyvus tik Uzimtumo tarnybos (UZT) finansuojamose programose);

@ Profesinio mokymo organizavimo forma — pasirenkama profesinio mokymo organizavimo forma
(laukelis aktyvus tik Uzimtumo tarnybos (UZT) finansuojamose programose);

5 ' Mokymosi programos kaina, eurais — jvedama mokymosi programos kaina vienam asmeniui;
@ Mokymo kalba — nurodoma kalba, kuria bus vykdomi mokymai (i§ NSPR nurodyty kalby saraso);

7 ) Min. grupés dalyviy skaiius — jvedamas minimalus dalyviy skai€ius, kurj surinkus vykdomi
mokymai;

Max. grupés dalyviy skaicius — jvedamas maksimalus dalyviy skaicius, kuriam vykdomi mokymai;

9 ) Nurodoma ar mokymai yra pritaikyti asmenims, turintiems specialiy ugdymosi poreikiy.

Mokymo vieta

Adresas /#/ Kaunas, Kauno m. sav., Kaunas, 1 v

11

Reglstracljos pradzla Registracljos pabalga

mmmm-mm-dd —— ) mmmm-mm-dd —— ® (m] ( :: )
Mokymosl pregramos vykdymo pradiia Mekymeosl programos vykdyme pabalga 13

mmmm-mm-dd ) mmmm-mm-dd @ [m] .
Mokymosl programos trukmé savaitémis Mokymosl programos trukmé dienomis 15
layty kompetencijy teorinés dalles (Zinly) vertinimo data lgyty kompetencljy praktinés dalles (geb&jimuy) vertinimo data 17

mmmm-mm-dd mmmm-mm-dd
Grupés basena [i]

Kuriama v 19

®

Stabdyti registracija j grupe I 21

Mokymo vieta — parenkama mokymo organizavimo vieta, i§ jvesty aplikacijoje ,,Mokymo vietos®;

11 Registracijos pradzia — nurodoma registracijos | mokymus pradZzios data;
@ Registracijos pabaiga — nurodoma registracijos ] mokymus pabaigos data;

137 Mokymosi programos vykdymo pradZia — nurodoma mokymy pradzios data;
Mokymosi programos vykdymo pabaiga — nurodoma mokymy pabaigos data;

15 Mokymosi programos trukmé savaitémis —nurodoma bendra mokymo programos trukmé savaitémis
(laukelis aktyvus tik Uzimtumo tarnybos (UZT) finansuojamose programose);
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16 ) Mokymosi programos trukmé dienomis — nurodoma bendra mokymo programos trukmé dienomis
(laukelis aktyvus tik Uzimtumo tarnybos (UZT) finansuojamose programose);

17 Igyty kompetencijy teorinés dalies (ziniy) vertinimo data — nurodoma data, kada bus atlickamas
mokymosi metu jgyty teoriniy Ziniy vertinimas (laukelis aktyvus tik UZimtumo tarnybos (UZT)
finansuojamose programose);

18) Igyty kompetencijy praktinés dalies (geb¢jimy) vertinimo data — nurodoma data, kada bus vertinami
mokymosi metu jgyti praktiniai gebéjimai (laukelis aktyvus tik Uzimtumo tarnybos (UZT) finansuojamose
programose);

19 Grupés biisena — nurodoma mokymo grupés biisena IMP IS. Grupés biisena gali biiti:

e Kuriama — §ios mokymo grupés informacija tvarkoma;

e Skelbiama — §ios mokymo grupés informacija skelbiama (matoma interneto svetainéje);

e Vykdoma — §ios mokymo grupés mokymai bus vykdomi. Si biisena nustatoma automatiskai - jei
iki registracijos pabaigos surenkamas minimalus mokymo grupés dalyviy skaicius, parenkama
rankiniu budu — jei Mokymo teikéjas inicijuoja mokymo sutarCiy pasiraS§ymg arba Mokymo
teikéjas priima sprendimg vykdyti mokymosi programa su mazesniu dalyviy skai¢iumi;

e Uzbaigta — Sios mokymo grupés mokymai yra s€kmingai uzbaigti;

e Nevykdoma — §ios mokymo grupés mokymai nebus vykdomi. Si biisena nustatoma automatiskai —
jei iki mokymosi programos vykdymo pradZios nebuvo pasiraSytos mokymosi sutartys, parenkama
rankiniu budu, jei iki registracijos pabaigos surenkamas per mazas mokymo grupés dalyviy
skaiCius ir (ar) Mokymo teikéjas priima sprendimg mokymy nevykdyti;

e Sustabdyta — §ios mokymo grupés mokymai yra sustabdyti.

20 ) Sukurti naujg mokymo grupe — i§saugoma naujai sukurtos mokymosi grupés informacija.

PASTABA. Kortel¢je ,,Grupés informacija“ pateikiamus duomenis galima koreguoti kol grupés

biisena yra ,,Kuriama®. Grupés biiseng pakeitus | ,,Skelbiama* — koreguoti pateikta informacija galimybés
néra. Jeigu grupéje néra uzsiregistravusiy asmeny, Mokymo teikéjas turi galimybe pakeisti grupés biiseng |
,Kuriama“, pakoreguoti informacijg ir vél nustatyti grupés buseng j ,,Skelbiama.

21 /Registracijos ] grupe stabdymo / pratgsimo mygtukas — Mokymo teikéjo sprendimu stabdoma arba
pratgsiama registracija  grupe.

PASTABA. Jei registracija | grupe sustabdyta, $i grupé dalyviui neatvaizduojama. Teikéjas vienos

Mokymosi programos jgyvendinimo metu gali skelbti registracija j ne daugiau nei dvi Mokymosi programos
grupes.

26



>
AY
s
KURSUOK
3.7.2.Kortelé , Tvarkarastis*

Uzpildzius kortele ,,Grupés informacija“ rekomenduojama pereiti i kortelés ,, Tvarkarastis* pildyma.

Grupés tvarkarastis pradedamas kurti nuspaudus mygtuka ,,Pridéti| 1

Mokymo grupés redagavimas
872 # 1 gr._Daiytojo padéjéjo

Grupés blsena:

Twarkarastis Maokymo dalyvial Grupes Informacija Maokymy balgimas Bandrojl programos Infermacija

Grupés tvarkarastis
|

Kuriant tvarkarastj pasirenkamos dienos, kuriomis planuojama vykdyti uzsiémimus.

Naujas ufsi¢mimas. Mokymo periodas: 2025-10-01 - 2026-05-31 X
Pradiia
2025 m. spalis Q
P A T K Pn § s
1 2 3 4 5
[ 7 2 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 Vel 22 23 24 25 26
27 28 29 30 Eal

Uzsiémimy laikas

Trukmé (min.)

Uzslamimo bodas
Muctelinis sinchroninis

UZsiémimo nuoroda:

Uzslamime viata
Centras

Auditorija:

Lektorius
Vardas Pavardée

Paplldoma Informacila

I; ey

Jtraukti naujg uZsiémimg 11

@ Pradzia — pasirenkama uzsiémimo (-y) diena (-0s);
3 1 Uzsiémimy laikas — nurodoma uzsi€émimo pradzios laikas;
Trukmé — nurodoma minutémis ir skai¢iuojama akademinémis valandomis (viena akademin¢ valanda
yra lygi 45 min.). | uzsi€émimo trukme pertraukos nejskai¢iuojamos. Jeigu tarp uzsi€mimy yra planuojama
pertrauka — kuriami keli uzsiémimai.
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5  Uzsiémimo budas — parenkamas atsizvelgiant ] tai, koks programos mokymo biidas nurodytas
registruojant programg. Jeigu programos mokymo biidas nurodytas ,,Misrus®, Siame laukelyje galima
pasirinkti kontaktinj arba nuotolinj sinchroninj uzsiémimo biidg. Pagal nutyléjima pasirinkta reik§mé bus
nustatoma naujai kuriamuose tvarkarascio uzsiémimuose;

@ Uzsiémimo nuoroda — pateikiama prisijungimo nuoroda j virtualy susitikima;
7 ) Uzsiémimo vieta — parenkama mokymo organizavimo vieta, i§ jvesty aplikacijoje ,,Mokymo vietos®;
Auditorija — nurodoma mokymo organizavimo auditorija;

9 ' Lektorius — parenkamas lektorius, kuris buvo jvestas aplikacijoje ,,Lektoriy sgrasas* ir priskirtas
korteléje ,,Programos lektoriai®;

Papildoma informacija — nurodoma kita aktuali informacija;
11 | Nuspaudus mygtuka ,,Jtraukti naujg uzsiémima* — sukuriamas uzsiémimas.

Tvarkarastyje biitina suplanuoti visas mokymosi programoje numatytas kontaktinio darbo valandas.

Tvarkarastls Mokymo dabywvial Grupéas Informaci)a Mokymy balgimas Bandrojl programos Informacla

Grupés tvarkarastis

Buplanuota kontaktinis darbo vidandy ¢ Pregramaje numatyta kentaktink darbo valsndy: ST 1 360 sked. val [ ) @
Mokymo tvarkaradtyje triksta: 11400 minutiy Y @

1 2024-08-03 18:00 - 18:30
Vieta: Vinivs, Vilniaws m. sav.
Trukrmeé: 300min
Mokymo bidas: Nuatolinks sinchroninks
Lekioriue: Yardas 1 Pavarde 1

W si&mimo nusroda; wws urssok 1t

Popil dormn infor D n,--:r{r-i 4
Moy pridiag (-]

o ; o

@ Suplanuota kontaktinio darbo valandy / Programoje numatyta kontaktinio darbo valandy — pirmasis
skaicius rodo, kiek kontaktinio darbo valandy jau yra suplanuota, antrasis — kokia programos kontaktinio
darbo trukmé numatyta mokymosi programos aprase. Jeigu tvarkarastyje suplanuotos ne visos kontaktinio
darbo valandos — ekrane rodomas praneSimas ;

@ Redaguoti — kei¢iama sukurto uZsiémimo informacija;
@ Kopijuoti — dubliuojamas sukurtas uzsiémimas;
5 | Trinti — iStrinamas sukurtas uzsiémimas;
@ Mokymus pradéjo / Mokymus baigé — prie pirmojo ir paskutiniojo uzsiémimo fiksuojamas mokymosi
programa pradéjusiy / baigusiy asmeny sarasas.
PASTABA. Korteléje ,,Programos lektoriai* mokymosi programa vykdanciy lektoriy sarasas turi biiti

sudarytas iki mokymo grupés paskelbimo. Véliau jtraukti lektoriai bus atvaizduojami tik kuriamy mokymo
grupiy vykdanciy lektoriy sarase.
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Sudarius tvarkarastj reikia grizti i kortele ,,Grupés informacija® ir jsitikinus, kad visa informacija
uzpildyta teisingai, rankiniu buidu pakeisti grupés biiseng i ,,Skelbiama*.
3.7.3. Kortel¢ ,,Mokymo dalyviai*

Korteléje ,,Mokymo dalyviai“ iSvedamas mokymo grupéje uZzsiregistravusiy asmeny sarasas ir
informacija apie juos priklausomai nuo pasirinkto mokymy finansavimo $altinio.

3.7.3.1. Mokymo dalyvio, pasirinkusio mokytis IMP krepselio ar asmeninémis lésomis, informacija

Tvarkarastls Mokymo dalywvial Grupes Informacia Mokymy balgimas Bendro)l programos Informacija

Mokymo dalyviai

VARDENIS PAVARDENIS 1

= Reapiatracg | grupis 2034-00-0F 19602
=E e pamaeieTailoom
U Telolonas  +370 00 0000

Diplossy, stestuny e kvalifikscijas paiymifiony repistrs & rn @ @
Kvaltincios pavaciniman Imonds darts of gantratoriaus
Fatymigme pavadinimas Istarinial profosinis mokyme diplomal

fryias Balmaninos Aulktess universiteting Halavinkmes
Frogramos Balgims motat 2008

Programaos walstybinis kodas 813035111

Eyvalilfkacios pavadinimas Vadybos It wor sho administravimo bakalauas
Palyiniogmo pavadinimas Aukitolo Mok diploras

Rusingsti dolumentsi 3

Azsiysty dokumanty nida

Ea— ° @

WAGY TR BT VialTykd Ko nuo) il SUma By dayvio BUma

SO0 € 00 € oE

Asmmens wiimtumas 5
Dwrtantes [

Paskuting atnadirimas 2024 -00-18 248

Ruikalavimy atitibetic
Paskinkito -

1 | Dalyvio vardas, pavardé, registracijos | grupe data, kontaktiniai duomenys;
@ Duomenys gaunami i§ Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos pazymejimy registro;

3 Dalyvio pateikti dokumentai;
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4 ) Pasirinktas mokymosi finansavimo pobiidis — IMP krep3elio arba asmeninémis 1¢Somis;

5 ' Asmens uzimtumo statusas pagal i§ SoDros gaunamus duomenis.

Vertinant dalyvio, kuris pretenduoja | IMP krepsSelio 1ésas, atitiktj reikalavimams, reikéty atkreipti
démesj i i§ Diplomuy, atestaty ir kvalifikacijos pazyméjimy registro ir SoDros gaunamus duomenis.

Jeigu i§ Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos pazymejimy registro gaunami duomenys apie dalyvio jgyta
kvalifikacija ar aukS$tajj universitetinj / koleginj i$silavinima — asmuo atitinka finansavimo kriterijy del
i§silavinimo. Vidurinio iSsilavinimo valstybés finansavimui gauti nepakanka.

Jeigu Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos pazyméjimy registre néra duomeny ' 1 'apie dalyvio
1gyta kvalifikacijg arba aukstajj iSsilavinimg, asmuo turi prisijungti prie savo KURSUOK paskyros ir jkelti
i8silavinimg liudijanc¢io dokumento kopija ( 2

Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos pazyméjimy registro duomenys !

Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos paizymejimy registre duomeny nera.

Atsiysti dokumentai

2
Basena Data Pavadinimas (dydis / tipas) Veiksmai
@ Aukstasis issilavinimas 2024-01-23 11:07 DIPLOMAS1.jpg (3,08MB / image/jpeg)

Dalyvio uzimtumo statusas tikrinamas pagal SoDros duomenis. Jeigu asmens uzimtumo statusas yra
,»laip®“ 3 ' —asmuo atitinka finansavimo kriterijy dél uzimtumo.

Asmens ufimtumas

Dirbantis: 3

Paskutinis atnaujinimas: 2024-02-23 11:03

Jeigu dalyvio uZimtumo statusas yra ,,Ne“( 4 ) —asmuo turi prisijungti prie savo KURSUOK paskyros
ir jkelti uZimtumg jrodancio dokumento kopija.

Asmens ufimtumas

Dirbantis: ([[Z) 4

Paskutinis atnaujinimas: 2024-03-18 17:10
Atsiysti dokumentai

Blsena 5 Data Pavadinimas (dydis / tipas)

@ Uzimtas asmuo 2024-03-1517:58 Patvirtinimas.pdf (23,84KB / application/pdf)

Dalyvio pateikti i§silavinimo ir uzimtumo dokumentai perziiirimi ir patvirtinami per 3 darbo dienas.
Sprendimg apie pateikto dokumento tinkamuma atspindi biisena | 5
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e Dalyvis atitinka finansavimo kriterijy dél iSsilavinimo, jeigu pateikto iSsilavinimo dokumento
vertinimo biisena yra: ,,AukStasis iSsilavinimas® / ,,AukStasis universitetinis iSsilavinimas* /
,»Aukstasis koleginis iSsilavinimas® / ,,Aukstesnysis iSsilavinimas®“ / ,,Specialusis vidurinis
i$silavinimas* / ,,Igyta kvalifikacija“ / ,,AukSta profesin¢ kvalifikacija“;

e Dalyvis atitinka finansavimo kriterijy dél uZimtumo, jeigu pateikto dokumento vertinimo biisena
yra: ,,UZimtas asmuo*;

e Biisena ,,Papildomi dokumentai* — asmens pateikti kiti dokumentai, kuriy valstybés finansavimui
gauti nepakanka;

e Dalyvis, neturintis Lietuvos Respublikos pilietybés, savo KURSUOK paskyroje turi jkelti

dokumento suteikiancio ar patvirtinancio teis¢ gyventi Lietuvos Respublikoje kopija.

Atsiysti dokumentai

Busena Data Pavadinimas (dydis / tipas) Velksmal
@ Aukstasis universitetinis igsilavinimas 2024-04-1810:30 DIPLOMAS PVZ.pdf (29,65KE / application/pdf)
@ Uzimtas asmuo 2024-04-12 1114 DARBAS.pdf (29,39KE / application/pdf)

Mokymo teikéjas tvirtina / atmeta asmens registracija mokymo grupéje’ 1
Mokymo teikéjui pasirinkus Mokymo dalyvj pasalinti i§ mokymo grupés — prasoma nurodyti pasalinimo
priezastj.

Reikalavimy atitiktis

Pasirinkite... v 1

Pasirinkite...
Patvirtinti, kad mokymo dalyvis atitinka reikalavimus
Mokymo dalyvj pasalinti i§ grupés, nes neatitinka reikalavimy

PASTABA. Pasibaigus registracijos laikotarpiui mokymo grupés biisena automatisSkai pasikeicia |
»Vykdoma“ jeigu | mokymo grupe uzsiregistravo numatytas minimalus dalyviy skaicius. Jeigu minimalus
dalyviy skai¢ius nesurinktas — Mokymo teikéjas turi galimybe nuspresti ar vykdys mokymus su mazesniu
dalyviy skai¢iumi. Mokymo teikéjas savo sprendimg uzfiksuoja rankiniu bidu pakeisdamas grupés bliseng
1, Vykdoma* — jeigu mokymus vykdys, 1 ,,Nevykdoma“ — jeigu priima sprendimg mokymy nevykdyti.
Tokiu atveju mokymo dalyviai iSregistruojami i§ mokymo grupés ir IMP IS jiems elektroniniu pastu
1§siuncia pranes$ima, kad grupé nesusidare ir jie yra kvie€iami pasirinktis kitus mokymus.

Grupés biisenai pasikeitus ] ,,Vykdoma®, mokymo dalyviai, kuriy registracija buvo patvirtinta,
elektroniniu pastu gauna kvietimg pasirasyti mokymosi sutart]. Mokymosi sutar¢iy pasiraSymas aprasytas
3.12. punkte.
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3.7.3.2. Mokymo dalyvio, pasirinkusio mokytis pagal UZT jgyvendinamas programos mokymuisi priemones,
informacija
Tvarkarastis Mokymo dalyvial Grupéas Informacila Mokymy balgimas Bandrojl programes Informacija
Mokyme dalyviai
Wiso: 1
VARDENIS PAVARDEMIS 1
O Registracia | grupe: 2025-08-12 10:43
= EL padtas varderds pavarderss Fmul b
i Telefonas: =370 630 J000M
Diplamy, steststy ir kvalifikacijos paiyméjimy registro dusmenys @ @
Diplairny, atettaly ir bvallicacijos palyirismy registie ducmany R
Atsigeti dohumentai 3

Atsigaty dokumenty nérm

Finansavimas e @
Makymio dufma Walutybes kompensuojama suma [U2T leaon) Maolkyrmo dalywio uma
520 € 520 € og

Asmens ufimumas

Dirbantis m

Poskutinis stnauinimas: 2025-08-12 0802

1 ' Dalyvio vardas, pavardé, registracijos ] grupe data, kontaktiniai duomenys;

@ Duomenys gaunami i§ Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos pazyméjimy registro;
3 Dalyvio pateikti dokumentai;
@ Mokymosi finansavimo pobidis — valstybés kompensuojama suma (UZT léSomis) ir asmeninés 1é5os;

5 ' Asmens uzimtumo statusas pagal i§ SoDros gaunamus duomentis.
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Uzimtume tarmybai reikalingi duomenys ¢ @
Atsizkattymeo su UZT datnumas:

Makymeo telkéjo sgskaltos numerts

Maokyme telkéjo kredite ar mokéjimeo jstalgos
pavadinimas

Mokyme telkéjo kredito ar mokéimeo lstalgos
kodas

Pameistrystés duomenys 7

Darbdavie atztovas

Darbdavie jgallote asmens parelgy pavadinimas
[mokymeo sutarties pasirsgymul)

Darbdavio jmenés, jgtalges, organizacos
pavadinimas

Darbdavie Jurkdinio semens kodas
Darbdavie adresas
Darbdavie telefone numerizs

Praktinio mokymo darbe vietos ekektroninis
pattas

Praktinio mokymo vietos adresas

Usimtume tarnybos kupona | skyriaus duomenys ® @
AsmuocVardenis Pavardenis;

Kupone idevime date: 202 5-XX-XX

Kupons numerts: ey

Gallojs Ikic 202 5-XX-XX

Sutarties tipas: Dvigale;

Pameistryetés sutarties polymis m :

Kupono rogie: Neformalaus suaugusiyjy fvietimo kuponas:

Mokyma programes tipas: Meformalus profesinis mokymas;

Mokymo tipas: jgytl ar tobulint bendrujy ar profesiniy kompetencily (neformalus suaugusiyly Svietimas);
APVK parymis D B

Kupono maksimall verts XXX €

Utimtume tarmybos kupeno Il skyriaus duomeny: 9

@ Ners sprendimo 12 UZT

Reikalavimy atitiktis e @

Pasirinkite... W

Uzimtumo tarnybai reikalingi duomenys — nurodomi mokymo teikéjo saskaitos rekvizitai ir i§ sgraSo
pasirenkamas atsiskaitymo su UZT daznumas (kiekvieng ménesj arba uzbaigus priemone / paslaugg);
PASTABA. Aplikacijoje ,,.Dokumenty pateikimas uzimtumo tarnybai® pateikiamas UZimtumo
tarnybos klienty, dalyvaujanciy mokymuose, sarasas bei sudaroma galimybé siysti atsiskaitomuosius
dokumentus Uzimtumo tarnybai (zr. 3.13. aplikacija ,,Dokumenty pateikimas uzimtumo tarnybai*).
7  Pameistrystés duomenys — 1§ sgraSo pasirenkamas atitinkamas darbdavio atstovas ir nurodomi §io
atstovo kontaktiniai duomenys: telefono numeris, el. pastas ir praktinio mokymo vietos adresas;
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PASTABA. Norint pasirinkti darbdavio atstova, aplikacijoje ,,Darbdavio atstovai‘ turi buti jtrauktas
darbdavys ir uzpildyta jo informacija (zr. 3.5. aplikacija ,,Darbdavio atstovai*).

8 ) Uzimtumo tarnybos kupono I skyriaus duomenys pateikiami pagal UZT suformuota informacija apie
dalyviui taikomus kupono reikalavimus;

9 ' Uzimtumo tarnybos kupono II skyriaus duomenys pateikiami mokymo teikéjui patvirtinus dalyvio
registracija. UZT gali patvirtinti arba atmesti dalyvio kupona. Atmetus kupona, dalyvis gauna prane§ima su
nurodymu registruotis i kitus mokymus, dalyvio registracija mokymo programoje atSaukiama ir jis
pasalinamas i§ grupés.

10) Reikalavimy atitiktis — mokymo teikéjas tvirtina / atmeta asmens registracija mokymo grupéje.
Mokymo teikéjui pasirinkus ,,Mokymo dalyvj pasalinti is mokymo grupés®, butina nurodyti paSalinimo
priezastj.

34



-
N
[®
KURSUOK
3.7.4. Kortelé ,,Mokymy baigimas*

I kortele ,,Mokymy baigimas“ patenka mokymo dalyviai, kurie su Mokymo teikéju pasirase
mokymosi sutartis. Mokymo teikéjas pirmaja ir paskuting Mokymosi programos vykdymo dieng fiksuoja
Mokymosi programg pradéjusiy / baigusiy asmeny sarasa (zr. 3.7.2. Kortelé ,,Tvarkarastis“). Nuo Sio
zymgjimo priklauso tolimesni veiksmai IMP IS. Pazyméti, kad dalyvis baigé mokymus galima tik tuo atveju,
jei dalyvis buvo uzfiksuotas kaip pradéjes mokymus.

PASTABA. Jeigu Mokymo teik¢jas prie pirmojo uzsiémimo nepazyméjo, kad dalyvis pradéjo
mokymus — tolimesni veiksmai IMP IS su Siuo dalyviu nebus galimi.

Mokymo teikéjui pazyméjus, kad asmuo baigé mokymus — aktyvuojama galimybé jvesti galutinj
jvertinimq®. Ivedus galutinj jvertinima, biitina atlikti patvirtinimo veiksma paspaudziant melyng mygtuka
LPatvirtinti“( 2 ).

Grupés bisena:
Tvarkarastls Mokymo dalyvial Grupas Informacla Mokymy balgimas Bendrojl programos Informacija

Mokymy baigimas

Balgima palymijimes’
f Datyvh Mokymut pradéjo  Mokymus baigh  [vertinimas Vertinimo anketa  Sutarti Velktrmnas
! varpews pavarpens (D) [t pistyts  ~ | D Mot s m 2

Kai Mokymo teikéjas jveda mokymosi programos baigimo vertinimo rezultata — dalyviams
aktyvuojamas mokymosi programos vertinimo anketos pildymas. Skaitmeninis pazyméjimas formuojamas
mokymo dalyviui, kuris pradéjo ir baigé mokymus, gavo mokymosi programos baigimo jvertinimg ir
uzpildé vertinimo anketa. Skaitmeninis pazyméjimas suformuojamas sekancig dieng po mokymosi
programos vertinimo anketos uzpildymo.

Mokymeo grupe
Grupé Mr. 2
Tvarkarastis Mokymo dalywial Grupés Informacia Mokymy balgimas Bandro|l programos Informacija
Mokymy baigimas
o Dalyvis Mokymus pradéje  Mokymus balgé  pyertinimas  Vertinimo anketa  Balgimo patyméjimas  Velksmas
VARDENIS PAVARDENIS 1 = = [skaltyta =2 Mt it
VARDENS PAVARDENIS 2 = =3 laityts (D) DG
VARDENES PAVARDENIS 1 =) [ ol | [skaltyta == B] 7]
VARDEHIS FAVARDENES & = = [skaltyta =3 DG
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3.7.5. Kortelé ,,Bendroji programos informacija“

Kortel¢je ,,Bendroji programos informacija“ atvaizduojama mokymosi programos informacija
gaunama i§ NSPR, SMPKR ir Licencijy registro. Sios informacijos koreguoti IMP IS galimybés néra.
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3.8. APLIKACIJA [ INSTITUCIJOS KPMPC PROTOKOLAI*

Aplikacijoje ,Institucijos KPMPC protokolai* pateikiami mokymosi programos igyvendinimo
steb¢jimo vykdymo protokolai. Stebéseng atlieka Kvalifikacijy ir profesinio mokymo plétros centro
(KPMPC) direktoriaus jsakymu patvirtinti atsakingi asmenys (toliau — Stebétojai). Stebésenos metu
nenustacius kritiniy triikumy, mokymo teikéjui reikia susipazinti su stebésenos protokolu ir jj pasirasyti| 1

& / Naudotojy aplikacijy valdymas / Institucljos KPMPC protokolal

Institucijos KPMPC protokolai

| Valyti filtrus | Visi protokolai e Nue: 2024-04-15 [m] ki 2025-04-15 (]

Mokymosi programa ...

Rasta: 1

Grupés informacija Protokolo informacija

Programos pavadinimas ity svalcummy merwsts |

Grupé: & ¥ L) Stobésanos data: 2025-02-05 17:45

Maokymosi programos vykdymo pradfia, pabaiga: 2025-01-06 - 2025-04-07 Stabésona: Atsitikting

Mokymosi programos jgyvendinimo stebéjimo vykdymo protokolas Fiksuoti mokymo dalyviak 6
Stebétojat 2

[ Mbolryrmen § jo w1 e i oteksled 0 pesiratyis 1

«Pries o »Kitas

Mokymo teikéjas turi galimybe paraSyti savo pastebéjimus, sutikti / nesutikti su protokole uzfiksuota
informacija.

Pasiraso:
Stebetojas Nr. 1 /2025-03-05 19:36 / KPMPC

Stebétojas Nr. 2 / 2025-03-1010:16 / KPMPC

Susije dokumentai: Pridéti dokumentg

Eil. Nr. Dokumento pavadinimas |keltas
Ar sutinkate su Stebésenos vietoje Taip
rezultatais?

@ ne

Jeigu su Stebésenos vietoje rezultatais nesutinkate, nurodykite prie2astis arba paaiskinkite neatitiktis:

ISsaugoti nepasiragant
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3.9. APLIKACIJA ,,SASKAITOS FAKTUROS*
Aplikacijoje ,,Saskaitos faktiiros* iSvedamas mokymo grupiy, kuriose yra mokymosi programag
baigusiy mokymo dalyviy (suformuotas pazyméjimas), sarasas.
Saskaitas faktiiras galima filtruoti pagal saskaity faktiry biisenas sistemoje | !  : , Nepateikta®,
»Pateikta®, ,, Vertinama“, ,,Perduota apmokéti®, ,,Apmokéta“, ,,Grazinta papildymui®, ,,Atmesta®, , IStrinta®.

& / Aplikacijos / Saskaitos faktaros

Mokymy grupiy saskaitos faktiiros

Valyti filtrus ‘ Mokymo grupés, programos pavadinimas

SF busena: Nepateikta Pateikta Vertinama Patvirtinta Perduota apmokeéti Apmokéta Grazinta papildymui 1

Atmesta I5trinta

Rasta: 184
F k k
id # Grupeés pavadinimas Programos pavadinimas SF peteldmo’ Sue -anta Mokymo laikotarpis
data faktara
2
111# Grupé Nr. 1 Institucijos pavadinimas B} g, 02470220~
Mokymo programos pavadinimas (kodas) 2024-04-25
222# Grupé Nr. 2 Institucijos pavadinimas . 2024-04-08 -
Mokymo programos pavadinimas (kodas) 2024-04-25

Nuspaudus aktyvy mokymo grupés pavadinimag @ atidaromas grupés saskaitos faktiiros pateikimo
langas ( 3 ), kuriame i§vedama pagrindiné mokymosi programos informacija.

& / Aplikacijos / Sgskaitos faktiros / Grupés saskaita

Grupés saskaita 3

Mokymo teikéjo pavadinimas Spausdinti &
Programa
Mokymosi programos pavadinimas
Grupés informacija
Testinis kursas 1
Mokymo dalyviy atsiliepimai
Mokymosi programos kontaktinio darbo trukme val.:

Tvarkaragtyje suplanuota kontaktinio darbo trukmé akad. val.:

Bendras grupés ertinimas. ()

Mokymai Vertinimo skalé Kaina €

2024-03-01- 2024-03-24 1-10 514
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Skiltyje ,,Mokymo dalyviai“( 1 |— atvaizduojami tie dalyviai, kurie pasira§¢ mokymosi sutartis, buvo
pazyméti kaip pradéje ir baige mokymus, gavo mokymosi programos baigimo jvertinima, uzpildé vertinimo
anketg ir jiems buvo suformuotas pazyméjimas. Jeigu dalyvis atitinka finansavimo kriterijus ir jam buvo
skirtas IMP krepselis — stulpelyje ,,Finansavimas® matoma buisena ,,Skirta“( 2 ).

Mokymeo dalyviai 1
Paiymékite mokymo dalyvius, kuriuos norite jtraukti j sashaita faktory
IMP Finansavimas
krepgelis € Saskaita
Eil.  Vardas Mokymo sutarties data  Viso: 13720  Mokymus Mokymus Gautas Vertinimo Patymajimas/ faktara
£ nn Pavardé ir numeris € pradéjo uzbaige jvertinimas anketa Sutartis Kiekis: 28
M " vardas Pavarde 1 KURS-24 Nr. 0001 490 oD [ oo Iskaityta [ Petotkta | 0ao
M - 490 kaityt 2
2 Vardas Pavards 2 KURS-24 Nr. 0002 s — Iskattyta = U S
3 Vardas Pavarde 3 KURS-24 Nr. 0003 490 [ v [ Tain | Iskaityta [ Pataikia | 0680

Paiyméti visus mokymo dalyvius

Skiltyje ,,Saskaitos faktiiros*“! 3 /— Mokymo teikéjas mato visas sistemoje pateiktas sgskaitas fakturas,
Ju busenas, gali atsiysti / perzituréti / trinti pateikta sqskaitq@.

Saskaitos faktiros 3
Patelkime data SF serlja Ir numeris SF data Suma Bosena Velksmal

2024-04-26 si-1 2024-04-26 s00e XD ‘ ‘ @
2024-04-286 sf-5555 2024-04-26 500 € Patelkta Atsisiysti 4, PerZiora | Trinti T |

Teikiant naujg sgskaitg faktiira, skiltyje ,,Mokymo dalyviai“ varnele pazymimi tie mokymo dalyviai,
kuriuos norima jtraukti j teikiamg sagskaita. Juos pazyméjus, skiltyje ,,Nauja saskaita faktira“ iSvedamas
pazyméty dalyviy saraSas | 5 ) ir atsiranda mygtukas ,,Pasirinkite dokumentq“@. Mokymo teikéjas jkelia
suformuotg saskaitg faktiirg pdf formatu.

Nauja saskaita faktara

Mokymo dalyviai jtraukei  saskaita fakora (£)
1. VARDAS PAVARDE 1
2. VARDAS PAVARDE 2 5
3. VARDAS PAVARDE 3

4. VARDAS PAVARDE 4
Saskaitos faktiiros serija/numeris

Saskaitos faktliros data

2024-08-05 =

Suma

500

Pasirinkite dokuments (jpg, pdf): @
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3.10. APLIKACIJA ,,ATASKAITA. TVARKARASCIU INFORMACIJA*

Aplikacijoje ,,Ataskaita. Tvarkara$¢iy informacija® galima pasitikrinti kuriamy mokymo grupiy

tvarkarascio atitikimg IMP IS skelbiamy neformaliojo suaugusiyjy Svietimo ir testinio mokymosi programy
kokybés uztikrinimo tvarkos aprase nurodytiems reikalavimams.

ik / Aplikacijos / Ataskaita. Tvarkaraséiy informacija

Kai per dieng uZsiémimai vyksta ilgiau kaip 120 min,, Vieno uZsiémimo laikas ne daugiau: Per dieng uzsiémimai vyksta ne ilgiau kaip:
pertrauka ne trumpesné nei: 180 min. 360 min.
15 min.

Igsaugoti kaip excel

Rodomi jragai nuo 0 iki 0 i O

Rodyti 10 .  jradus

leskoti: laskotl..
Uzsiémimy laikas per Vieno uzsiémimo Kai per dieng uzsiémimai vyksta Nuotoliniai
L ] diena daugiau nei 360 laikas ilgesnis nei ilgiau kaip 180 min., pertrauka uzsiémimai be
Teikéjas Programa Grupe min. 180 min. trumpesné nei 15 min. nurodytos nuorodos
Lenteléje néra duomeny
Rodomi jragai nuo 0 iki 0 i& 0 Pirmas  Ankstesnis  Tolimesnis  Paskutinis
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3.11. APLIKACIJA ,,ATASKAITA. DALY VIU INFORMACIJA*

Aplikacijoje ,,Ataskaita. Dalyviy informacija“ galima susiformuoti ataskaitg apie mokymo dalyvius
pagal pasirinktus kriterijus.

i / Aplikacijos / Dalyviy sara3as
Mokymy dalyviai, kuriem skirtas IMP krepselis
Mokymy teikéjai

Visi teikéjal...

Mokymosi programa Pasirinkite mokymosi pregrama...

Grupe Pasirinkite grupe...

Datos Nuo[2024-03-03 M ki[202410-30 A Naudoja IMP krepselj

8 Spausdinti [#] Eksportucti [A pdf -

Rody‘ti| 25 | legkoti
Mokymeosl Mokymosl
Dalyvio Dalyvio IMP Mokymu Mokymy Vertinimo Pazymejimas
dé vardas krepsells programos radzla abalga Sutartls programos balgimo anketa I3duotas
pavar P kalna P pabalg vertinimo rezultatas
PAVARDENIS VARDAS 0 500 2024-06-03  2024-07-15 Mutraukta nepatelkta ne
PAVARDAITE VARDAS 0 500 2024-04-27 2024-04-28  Pasirayta Jskartyta pateikta taip
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3.12. APLIKACIJA , INSTITUCIJOS SUTARTY S*

Grupés busenai pasikeitus | ,,Vykdoma® — inicijuojamas mokymosi sutarciy pasiraSymas.
Mokymosi sutartys su mokymo grupés dalyviais pasiraSomos aplikacijoje ,,Institucijos sutartys*. Pasirinkus
konkre¢ig mokymo grupe, pateikiamas patvirtinty mokymo dalyviy sgrasas ir mokymosi sutar¢iy biisenos
1§ Mokymo dalyvio | 1 | ir Mokymo teikéjo @ puses.

Mokymo grupé

Grupés informacija

Testiné mokymo grupé
Busena Registracija Mokymai Dalyviy skaicius
Vykdoma 2024-04-15 - 2024-08-12 2024-09-02 - 2024-10-30 1/30
1
# Dalyvis Dalyvio bisena Sutarties numeris Dalyvio sutartis Teikéjo sutartis Veiksmas
VARDENIS PAVARDENIS e v Nepasirasyta [ vonia - |

O,
Pazymeéti visas sutartis Pasirasyti pazymétas sutartis

Mokymo teikéjas turi galimybe mokymosi sutartis pasirasSyti su kiekvienu dalyviu atskirai arba vienu
kartu su visais pazymeétais mokymo dalyviais| 3

# Dalyvis Dalyvio busena Sutarties numeris Dalyvio sutartis Teikéjo sutartis Veiksmas
VARDENIS PAVARDENIS (=== v === m
o . Atsisiysti sutartj
Pazyméti visas sutartis PasiraSyti pazymétas sutartis ) )
3 Nutraukti sutartj

PASTABA. Jeigu mokymo programos vykdymo pradZios dieng néra pasiraSytos sutarties tarp
Mokymo dalyvio ir Mokymo teikéjo — toks dalyvis i§ grupés iSregistruojamas.
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Jeigu dalyvis pateikia praSymg nutraukti mokymosi sutarti, stulpelyje ,,Dalyvio sutartis* matoma
busena ,,PraSymas nutraukti sutarti“@. Patenkinti praSyma Mokymo teikéjas gali paspaudgs mygtuka
»Meniu“ ir pasirinkes ,,Nutraukti sutartj“ | 2

# Dalyvis Dalyvio basena Sutarties numeris Dalyvio sutartis Teikéjo sutartis Veiksmas
VARDENIS PAVARDENIS et T0003 m
Pragymas sutartj

@ Atsisiysti sutartj

Pazymeéti visas sutartis Pasiradyti pazymétas sutartis Nutraukti sutartj 2

Mokymosi sutartis gali biiti nutraukta dalyvio arba Mokymo teikéjo iniciatyva. Mokymo teikéjas
mokymo sutart] nutraukti gali dél Mokymo teikéjo jsipareigojimy nevykdymo ar Mokymo dalyvio
isipareigojimy nevykdymo @

Sutarties nutraukimas mokymo teikéjo inciatyva X

Programa: Programos pavadinimas
Grupé: Testiné mokymo grupe
Mokymo dalyvis: . VARDENIS PAVARDENIS

Sutarties nutraukimo pagrindas 0—@

Pasirinkite... v

Pasirinkite...
Mokymo teikéjas nevykdo jsipareigojimy
| Mokymo dalyvis nevykdo jsipareigojimy

Jeigu mokymosi sutarties nutraukimo pagrindas yra dalyvio jsipareigojimy nevykdymas — praSoma
nurodyti mokymosi sutarties nutraukimo priezastj | 4

Nutraukimo sutarties priefastis 4

Pasirinkite... v

Pasirinkite...
Mokyklos nuostaty (jstaty, statuto) pazeidimas
Nebaigta mokymo (studijy) programa
MNelankymas

NepaZangumas

Nesumokétas mokestis uz mokslg (studijas)
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Jeigu mokymosi sutarties nutraukimo pagrindas yra teikéjo jsipareigojimy nevykdymas — praSoma
nurodyti mokymosi sutarties nutraukimo priezastj \ > ).

Sutarties nutraukimas mokymo teikéjo inciatyva X

Programa: Depiliacija
Grupé: Depiliacija jéga
Mokymo dalyvis: JULITA PRIALGAUSKAITE

Sutarties nutraukimo pagrindas

Mokymo teikéjas / darbdavys nevykdo jsipareigojimy ~
Sutarties nutraukime prieiastis ® @
Pasirinkite... ~

Pasirinkite..

Kitos nutraukimo priezastys

Mokyklos reorganizavimas, likvidavimas ar pertvarkymas

Nutraukus mokymosi sutartj, tick Mokymo dalyvio, tieck Mokymo teikéjo sutarties stulpelyje rodoma
biisena ,,Nutraukta® | 1 | . Paspaudus mygtuka ,,Meniu* pateikiami du pasirinkimai: ,,Atsisiysti sutartj ir
»dutarties nutraukimo informacij a“@ .

Mokymo grupé

Grupés informacija
Grupé Nr. 2

Bosena Registracija Mokymai Dalyviu skaié&ius

2024-04-22 - 2024-05-20 2024-06-03 - 2024-07-15 1/30

# Dalyvis Dalyvio busena Sutarties numeris Dalyvio sutartis Telkéjo sutartis Velksmas

VARDENIS PAVARDENIS =) VLTI == == m
o
1 Atsisiysti sutartj
Pazymeéti visas sutartis el BRI EERERE (=) Sutarties nutraukimo informacija
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Paspaudus ,,Sutarties nutraukimo informacija®“ atsiveria langas, kuriame pateikiama detalesné

mokymosi sutarties nutraukimo informacija 3

Sutarties nutraukimo informacija 3

Sutartis: 0012
Dalyvio sutarties pasirasymo laikas:  MMMM-MM-DD

Teiké&jo sutarties patvirtinimo laikas: MMMM-MM-DD

Sutarties nutraukimo registracijos numeris: 0012-20240305
Dalyvie pradymo nutraukti sutartj pateikime laikas: MMMM-MM-DD

Mokymo teikéjo sutarties nutraukime patvirtinimo laikas: MMMM-MM-DD
Nutraukimo priezastis: Nurodyta prieZastis

Mokymo dalyvio pastabos

Jeigu yra

Mokyme teikéjo pastabos
Jeigu yra

Sutarties nutraukimo patvirtinimo laikas: MMMM-MM-DD

Uzdaryti

3.12.1 Susitarimas dél mokymosi sutar¢iy pakeitimo

Inicijuoti susitarimg dél mokymosi sutar¢iy pakeitimo galite prisijunge prie mokymo teikéjo paskyros
aplikacijoje ,,Institucijos sutartys®. Pasirinkite norimg mokymo programg ir mokymo programos grupg,

tuomet spauskite ant jos pavadinimo.

Sistemos lange galite matyti mokymo grupés dalyvius bei pasiras§ytas mokymosi sutartis.
DeSiniajame kampe pasirinkite mygtuka ,,Mokymosi sutar¢iy pakeitimas”

Mokymo grupé

Grupés informacija

1gr.
Bisena Registracija Mokymai
2025-11-20 - 2025-12-10 2026-01-02 - 2026-03-30
# Dalyvis Dalyvio blisena Sutarties numeris Dalyvio sutartis
VARDENIS PAVARDENIS STR1
VARDENIS PAVARDENIS Nepasiraéyta Nepasiradyta

Pazymeéti visas sutartis

45

Mokymosi sutarties keitimas

Dalyviy skaicius

2/10
Teikejo sutartis Veiksmas
ResiravEs | Meniu ~

Nepasiradyta | Meniu ~

Pasirasyti pazymetas sutartis
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Mokymosi sutarCiy pakeitimo lange matysite mokymosi sutarties punktus, kuriuos jtraukéte j
sudarytas mokymosi sutartis | 2

Mokymo sutarties informacijos keitimas

Teikéjas
Mokymosi kodas:
Mokymosi programos kontaktinio darbo trukmé (akad. val.): 54

Grupés informacija
Grupé nr.1
Bosena Reglstraclja Mokymal Dalyvly skal€lus
m 2025-11-25 - 2026-01-05 2026-01-07 - 2026-03-13 8/12
Mokymosi sutaréiy informacija
Mckejime terminal, Dalyvio Telkéjo
VARDENIS moké]imo bodas, pasiradymo pasiraSymo
PAVARDENIS Kitl asmens [siparelgojimal Kitl telkéjo |sipareigojimal kitos mokéjimo salygos data data
Sutartles Tekstas Tekstas Tekstas 202561215 2025-12-15
duomenys: 10:42 10:47

2

Norint pakeisti, paSalinti arba jtraukti naujus punktus, turite nusileisti lange zemiau ir pateikti
kei¢iamus mokymosi sutarties punktus.

KeiZiami mokymeosi sutarties punlktai:

Kitl asmens |siparelgojima

Kitl telkejo |siparelgojimal

MokeJimo terminal, mokejimo bodas, kitos mokejimo salygos
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Prie kiekvieno punkto informacijos, desingje pusé¢je, matysite galimybe pasirinkti, ar tai naujo
punkto jtraukimas, keitimas, ar esamo Salinimas .

Maujo jtraukimas

Keitimas

Salinimas

Kei¢iami mokymosi sutarties punktai yra i§vedami $iuo metu mokymosi programos informacijoje
pateikti mokymosi sutarties punktai

e Jeinorite jtraukti papildomus sutarties punktus, kuriy anksc¢iau nebuvote nurodg, atitinkamame jrase
pateikite punkto informacijg ir deSinéje pus¢je spauskite mygtuka ,,Naujo jtraukimas®.

e Jei | mokymosi sutart] buvote jtrauk¢ papildomus punktus ir norite juos pakeisti, pateikite naujus
sutarties punktus ir spustelékite mygtuka ,,Keitimas*.

e Jei norite pasalinti jra$ytus punktus, atitinkamame jrase pasirinkite mygtuka ,,Salinimas®.

¢ Inicijuoti mokymosi sutarciy keitima galite lango apacioje. Pazymékite varneles asmenis, su kuriais
norite atlikti §j pakeitima, ir spustelékite mygtuka ,,Inicijuoti mokymosi sutarciy keitimg*“ | 4

# Dalyvis Dalyvlo basena Sutartles numeris Dalyvio sutartls Telkéjo sutartis Velksmas
VARDENIS PAVARDENIS [ Poturtinta: SIR [ Pusiratyta | [ Pasiratyta |
VARDENIS PAVARDENIS [ Patvirtintas | STR2 [ Pasirasyta | [ Pasiratyta |
Pazymetl visas sutartis

4

Grize 1 lango virsy, Salia esamy sutarties punkty matysite papildyma, kuriame pateikiami nauji arba
pakeisti punktai @

Mokymosi sutaréiy informacija

Mokéjimo terminal, Dalyvio Telkéjo
DARIUS mokéjime badas, pasiraymo = pasirafymo
KUDRICKAS | Kitl asmens |siparelgojimal Kitl telkéjo |siparelgojimal kitos moké)imo salygos data data

Sutartles Tekstas Tekstas Tekstas 2025-12- 2025-12-
duomenys: 16 11:33 16 11:35

2025-12-22

12:59 Tekstas Tekstas Tekstas

£ . )
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Iki tol, kol mokymo dalyvis nepasirasé¢ susitarimo dél sutarties pakeitimo, pasirinkus mygtuka

, turite galimybe atSaukti ir pakeisti savo sprendima.

Mokymy dalyviui pasirasius susitarimg dél sutarties pakeitimo, Salia dalyvio informacijos matysite
dalyvio pasiraSymo datg ( 7 ) ir aktyvuotg galimybe pasiraSyti susitarimg i§ mokymo teikéjo pusés | 8

VARDENIS

PAVARDENIS KItl asmens |siparelgojimal

Sutartles
duomenys:

2025-12-22
12:59

Pasirayh

Tekstas

Tekstas

Kitl telkéjo [siparelgojimal

Tekstas

Tekstas

Mokeéjimo terminal,
mokeéjimo badas,
kitos mokeéjimo sglygos

Tekstas

Tekstas

Dalyvio
pasiraymo
data

20251217
08:32

2025-12-22
12:59

Telkéjo

pasirasymo
data

20251217
09:48
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3.13. APLIKACIJA ,,DOKUMENTU PATEIKIMAS UZIMTUMO TARNYBAI“

Aplikacijoje ,,Dokumenty pateikimas uzimtumo tarnybai* pateikiamas Uzimtumo tarnybos klienty,
dalyvaujan¢iy mokymuose, sgrasSas| 1 bei sudaroma galimybé siysti atsiskaitomuosius dokumentus
Uzimtumo tarnybai.

Dokumenty pateikimas UZimtumo tarnybai

| Valyti filtrus

Nepatvirtinti ~ Muo:  mmmm-mm-dd ] lki:  mmmm-mm-dd (]

Visi igsilavinimai ~ Visi hd Mokymao dalyvio paieska ..

Paieikos rezultaty: 4

1
Dalyvis Mokymy laik pis Mokymo programa Atsiskaitymy daznumas
VARDAS PAVARDE 1 2025-09-01-2026- T43064102 # Kompiuterinio projektavimo operatoriaus moduling profesinio mokymo  Uzbaigus priemone /
PAREARTREAREES gE3 programa paslauga
R 2025-06-16 - 2025- 22010200000 # Saugi groZio praktika: sveikatos, prevencijos ir aplinkos harmonija Kiekvieng ménesj

VARDAS PAVARDE_2 ) .

08-05 groZio specialistams

2025-09-01-2026- P32104202 # Kirp&jo moduling profesinio mokymo programa Kiekvieng ménesj
VARDAS PAVARDE_ 3 p4-47

2025-06-30 - 2025- 22310410004 # C ir CE kategorijy transporto priemoniy krovininiy autormobiliy Kiekvieng menesj

VARDAS PAVARDE 4
VARDAS PAVARDE_: 08-29 vairuotojas

Nuspaudus aktyvy dalyvio pavadinima, atveriamas UZimtumo tarnybos mokymo dalyvio dokumenty
pateikimo langas @ . Pasirenkamas dokumento tipas i§ pateikto sgraso | 3 /, nurodomas atsiskaitymo
laikotarpis @ ir pridedamas dokumentas ADOC formatu | 5

Uzimtumo tarnyba. Mokymo dalyvio dokumentai

Mokymeo dalyvis

VARDAS PAVARDE_1
Uzimtumo tarnybos kupono ID: 195690

Programa

e . . . L "

P P profesinio mokymo programa

Grupés informacija

Kompiuterinio projektavimo operatoriaus moduling profesinio mokymo programa_2 gr.
Mokymosi laikotarpis: 2025-09-01 - 2026-05-31

Mokymo programa taikoma: Bedarbiams

Profesinio mokymo organizavimo forma: Pameistrystés

Pridati dokumentg Moakymao dalyvie dokumenty Istorija

Pridéti dokumenty

Dokumento tipas: 3

Atsiskaltymo latkotarpis: () @

Pasirinkite dokumentq {adoc): 5

Adoc.adoc
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https://uzt.lt/patarimai/pasirasymo-el.-parasu-instrukcija/142

